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Seleccionar fecha.

Si es de comisión seleccionar la
quincena correspondiente a
ese mes (día hábil).

Si es por sueldo, seleccionar el
último día hábil del mes.



Por prestación de servicios
técnicos (o Profesionales)
como (puesto que
desempeña) en la
Gerencia (Gerencia que
pertenece), por el periodo
comprendido del 1 al 31 de
Enero de 2024, según acta
No. ____ -2024 de fecha
(1-01-2024).

Depositar a cuenta No. 01-
0 la cantidad de Cinco mil
quetzales exactos (Q
5,000.00) –CANCELADO





El día que 
realizó la 
factura. 

Último día 
hábil del mes.

Período en el que 
van a pagar. (se 

coloca del primer 
al último día del 

mes).





El día que 
realizó la 
factura. 

Último día 
hábil del mes.

Período en el que 
van a pagar. (se 

coloca del primer 
al último día del 

mes).



Misma 
fecha de 

emisión de 
factura.

Mismas 
fechas de 

descripción.

Nombre 
completo





N O  C O I N C I D E  E N  N Ú M E R O  D E  A C T A



N O  C O I N C I D E  L A  F E C H A  D E L  I N F O R M E  C O N  L A  F E C H A  
D E  E M I S I Ó N  D E  L A  F A C T U R A  



Estar pendiente del 
nombre del gerente 
del área o si hay una 

persona en 
funciones, verificar 

hasta qué fecha.



Nombre incorrecto 
de la gerencia.



P A L A B R A S  M A L  E S C R I T A S
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