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SBANCOCHN
LLENADO DE FORMULARIOS Y

DOCUMENTOS A PRESENTAR

DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO MONTE DE PIEDAD



LLENADO DE FORMULARIOS
BASE LEGAL

» Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo 19 Inciso “d” y
articulo 21.

» Reglamento de Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo
20.

» Manual de cumplimiento.
No. 2.3

= La formulacion y puesta en marcha de medidas especificas para conocer
e identificar a los clientes.

= |Llevar registro en los formularios que para el efecto disenara la IVE.
Revisar y, en su caso, actualizar los datos del formulario, como minimo
una vez al aho, dejando constancia por escrito de la fecha en que se
efectue la revision o actualizacion.

s Si el cliente antes del ano realiza un cambio relevante en su informacion econdmica
(ejemplo: cambio de lugar de trabajo, direccion de residencia, aumento de ingresos etc.) o
cuando el Oficial de Cumplimiento lo requiera debe actualizar la informacion.
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LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

¢ Quiénes son los clientes?

» Personas individuales o juridicas con quienes la Persona Obligada establezca
relaciones comerciales o relaciones del giro normal o aparente de sus negocios,
sean éstos ocasionales o habituales.

» La politica de conocimiento del cliente es la piedra angular en la prevencion del
LD/FT.

¢En que momento se llevan a cabo las medidas de debida diligencia?

En el inicio de la relacion con los clientes.
ldentificacion y verificacion de documentos

Cuando se lleven a cabo operaciones ocasionales
Cuando existan indicios de LD/FT

ldentificacion del Beneficiario Final

Proposito y caracter de la relacion comercial
Transacciones realizadas durante la relacion comercial
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LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

RESPONSABILIDAD DE LAS AREAS DE NEGOCIOS

» Realizarle un expediente a todos los clientes que adquieran los servicios o
productos de la Institucion. (prestamos prendarios, ventas de remates y activos extraordinarios).
Ref. Articulo 21 LD.

» Deben aplicar la politica de conocimiento del cliente en cada una de sus
etapas.

" |dentificacion y conocimiento del cliente
= Verificacion de la informacion

" Relacion y seguimiento del cliente

"  Actualizacion de la informacion




LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

CLASES DE FORMULARIOS:

> Formulario Electronico Informacion de Cliente —FE|C-(prestamos

Prendarios, Activos Extraordinarios y Remate).

» Formulario de inicio de relaciones para personas juridicas

(Activos extraordinarios y Remates).

» Anexo de productos y servicios.

» Formulario de Debida Diligencia Ampliada




LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

FORMULARO FEIC
BANCOCHN o

ACIDNAL

‘'ormulario Electrénico de Informacién del Cliente (Monte de Piedad)

L TIPO DE ACTUACION
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LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

FORMULARO FEIC
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LLENADO DE FORMULARIOS

Formulario de inicio de relaciones para personas juridicas
BANCO CHN|@

FORMULARIO DE INICID DE RELACIONES PARA PERSONAS JURIDICAS

INFORMACION DE LA ENTIDAD
DEPARTAMENTO DE MONTE DE PIEDAD
SUCURSAL OFICIMAS CEMTRALES NUMERD

ENTIDAD

A. INFORMACION GENERAL

I LUGAR ¥ FECHA
Pais Departamento Municipio Fecha

TIPO DE INGRESO
Il TIFDO DE ENTIDAD
Tipo de Entidad | [ |

Si es Lucrativa | [ |
Si es NO Lucrativa | [ | |NFORMACION GENERAL DE LA \

5i es Otra, especificar: [ | P E RSO NA .J U RI D I CA.
I_DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE | N FO RMAC| O N DE |_ RE P RESE NTAN E

La entidad esta EN FORMACION Nit Fecha de Inscripcion Pais o Jurisdiccion de Constitucidn

N
Nombre, Razon Suci':l o Denominacion Completa \ LEGA L. )

Nombre Comercial [cuando aplique]

Direccion de sede social completa [calle o avenida, nomero de casa, colonia, sector, lote, manzana, otros]

FZona Municipio Departamento P ais Correo electronico
Pagina de internet { sitioc WEB Telefono Telefono celular La entidad solicitante es CPE
No

CPE: La persona individual o juridica, nacional o extranjera, que sin importar la modalidad de la adquisicidn piiblica, provea o venda
bienes, suministros, obras, servicios o arrendamientos al Estado o a cualquiera de las entidades, instituciones o sujetos indicados en
el articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado, por valor que exceda a novecientos mil quetzales [Q900,000.00), en uno o varios
contratos, no importando la modalidad de adquisicion pablica

I¥. REGISTRO DE LA ENTIDAD
Miimero de escritura Fecha de Constitucion Notario Autorizante

Modificaciones a la escritura piblica de constitucion del cliente
Nimero de escritura Fecha Notario Autorizante Tipo de Modificacion

NOTA: De ezistir mas modificaciones debera de agregarlas en una hoja adicional, la cual se adjuntara al Formulario.
Datos de Registro ——
Fatente de Sociedad

Numero de Registro Folio Libro No_ Expediente

Fatente de Comercio
Numero de Registro Folio Libro No_ Expediente

Sino es una empresa o sociedad LUCRATI¥A, debera indicar la informacion siguiente, del Acuerdo Gubernativoe o documento similar:
Nimero Fecha Autoridad

Datos de registo
Mombre de Registro [ Mumero de Registro | Folio [ Libro




LLENADO DE FORMULARIOS

Hoja de firmas para el formulario de inicio de relaciones para personas

individuales y juridicas

1 Cuando el espacio del formulario sea insuficiente, sirvase incluir la informacidn en hojas por separado,
indicando a que tipo de informacion se refiere.

2 Anexar al presente formulario la siguiente documentacidn:
2.1 Fotocopia legible del primer testimonio de la escritura piblica de constitucidn, debidamente registrada.
2.2 Fotocopia legible de la Patente de Sociedad.

2.3 Fotocopia legible de la Patente de Empresa.

Fotocopia legible del Acuerdo Gubernativo u otro documento similar (en el caso de Fundaciones, Iglesias,

24 etc.) en el que se autorice su constitucion. \

25 Fotocopia legible del nombramiento del representante legal, debidamente registrade o primer testimonio
" de la escritura de mandato debidamente registrado.

2.6 Fotocopia de legible documento de identificacidn del representante legal. FIRMAS

2.7 Fotocopia legible de los documentos de identificacidn de los firmantes de la cuenta.

2.8 En caso de ser extranjeros, fotocopia legible de documento de identificacidn y del documento que \ )
" acredite su condicidn migratoria, cuando aplique (pasaporte, tarjeta de visitante, pase especial de viaje).

2.9 Fotocopia legible de un recibo (ya sea de agua, luz o teléfono u otro servicio similar) u otro documento

similar, que registre la sede o direccion comercial de la entidad solicitante.
Declaro que la informacion suministrada en este documento es veridica y autorizo a MONTE DE PIEDAD DE EL
a.  Verificar la informacidn proporcionada en el presente documento, por cualquier medio, por si o por la
b.  Consultar la informacidn proporcionada en el presente documento y cualquier otra informacidn

€. Autorizo voluntariamente que la informacidn recopilada y/o proporcionada por entidades piblicas o

d.  Me comprometo a informar de inmediato y colaborar con la Persona Obligada para actualizar la

I

Firma del solicitante

Firma y codigo del empleado que Firma y cidigo del empleado Firma y codigo de quien
asistic en consignar la responsable de la verificacion autoriza la operacidn
informacion del formulario de la informacidn




BANCOCHN

Documentos que se deben Anexar al Formulario para
persona

1. Formulario de autorizacion de verificacion de la

EPURUCA DT GOATIMALL (1WTR0AMIEXA

e Aot [ —taw
e - ! |T:'Au "

informacion. o e s&
2. Documento de Identificacion Personal. = 103“1 v ﬁ
> DPI color celeste con blanco: guatemaltecos.
> DPI color rojo con blanco: extranjeros domiciliados
> En el caso de extranjeros (turistas o con residencia temporal)

deberan presentar pasaporte en el que hagan constar su ingreso y
permanencia legal en el pais; adicionalmente, la identidad de la
persona que lo representara legalmente, el documento legal que
compruebe dicha instancia y recibo de servicios que identifique la
direccion domiciliar de la misma

BASE LEGAL Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




SANCOCHN

Documentos que se deben Anexar al Formulario para
persona

3. Los documentos de identificacion domiciliar o
residencial, deben de tener como maximo 6
meses de haber sido emitidos

Nota :Si la direccion reportada en los referidos recibos esta incompleta, la
persona responsable en representacion de “El Departamento” solicitara al
cliente su direccidon usual, con el cual razonara dicho recibo con la direccién
proporcionada por éste, consignando como constancia su firma, sello y
codigo de empleado.

BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




BANCOCHN

Para los documentos que se requieren
son los siguientes:

NIT:

Patente de Sociedad: Nombramiento de Representante Legal (Vigente)

Patente de Comercio de Empresa

- v
ATERLA < A

Escritura de Constitucion (Acuerdo Gubernativo u otro documento similar en el
: : ) |
caso de Fundaciones, Iglesias, programas de gobierno etc.)

Patente de Comercio
Formulario de beneficiarios Finales

Patente de Comercio de Sodiedad

DECLARACION JURADA DE ACCIONSTAS, PROPETARIOS 0 BENEFIARIOS FINALES
PARA PERSQNA O ESTRUCTURA JURIDICA

4.TIPODE I ;. 1icro 0E
erovvcro: | ¥ ovvere:

& FETRIRTIIRE SARIFTARIA

BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




SANCOCHN

Para los documentos que se requieren
son los siguientes:

* Recibo de servicios no mayor de 6 meses
(domicilio de la empresa)

Representante Legal:

 DPI

 Pasaporte ( si es extranjero) en el que
nagan constar su ingreso y permanencia
egal en el pais.

 Recibo de servicios no mayor de 6 meses.

(domicilio del Representante). e Ml

BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




LLENADO DE FORMULARIOS

ANEXO DE PRODUCTOS PARA COMPRA DE ACTIVOS EXTRAORDINARIOS Y

REMATES
BANCOCHN|@

FORMULARIO ANEXO PARA AGREGAR PRODUCTO ¥/0 SERVICIO

INFORMACION DE LA ENTIDAD e
ENTIDAD DEPARTAMENTO DE MONTE DE PIEDAD
SUCURSAL OFICINAS CENTRALES NUMERO

A INFORMACION GENERAL

I. LUGAR Y FECHA
Fais Departamento Municipio Fecha

TIPD DE INGRESOD
Nombre, Razon Social o Denominacion Completa

Nombre Comercial [cuando aplique]

Direccion de sede social completa [calle o avenida, nimero de casa, colonia, sector, lote, manzana, otros]) \
Zona Municipio Departamento Pais Cormreo electronico
B. FPRODUCTOS Y10 SERYICIOS
INFORMACION DEL PRODUCTO O
Fecha Tipo producto ylo servicio Nombre producto ylo servicio S E RVI CI O
No. Identificador Moneda Descripcion del producto glo servicio Yalor producto glo servicio
Lugar en donde se contrata el producto yio servicio \ )
Pais Departamento Municipio
ZEl producto o servicio se esta adquiriendo a nombre de una empresa propiedad del cliente o a nombre propio? A nombre propio

En el caso de adquirir el producto o servicio a nombre de la Empresa propiedad del cliente debera de proporcionar la informacion
Nombre comercial de la empresa a nombre de la cual se adquiere el producto ! servicio

FPatente de empresa
FPais NIT Numero Folio Libro

Direccion de residencia completa [calle o avenida, numero de casa, colonia, sector, lote, manzana, otros)

Zona Municipio de residencia Departamento de residencia Fais de residencia

Informacion economica de la empresa
Actividad a la que se dedica:

Moneda Ll Egresos Mensuales
Mensales
PRODUCTO N
Fecha Tipo producto ylo servicio Nombre producto ylo servicio
No. ldentificador Moneda Descripcion del producto glo servicio ¥alor producto ylo servicio

Lugar en donde se contrata el producto glo servicio
Fais Departamento Municipio

ZEl producto o servicio se esta adquiriendo a nombre de una empresa propiedad del cliente o a nombre propio? A nombre propio
En el caso de adquirir el producto o servicio a nombre de la Empresa propiedad del cliente debera de proporcionar la informacion
Nombre comercial de la empresa a nombre de la cual se adquiere el producto ! servicio

FPatente de empresa
Pais NIT Numero Folio Libro




Beneficiarios Finales

SANGOCHN

Son aquellos que tienen derecho a una parte de los ingresos o bienes
de una entidad juridica (titularidad) o el derecho de dirigir o
influenciar las actividades de una entidad (control).

Clases de Beneficiarios Finales:

1. Por Propiedad: La titularidad de acciones es igual o mayor al
10%.

2. Por Control:

v Se ejerce por uno 0 mas socios o accionistas
v' Por una o mas personas diferentes a los socios o accionistas .

2. Por Administracion: Personas individuales, como directores,
funcionarios gerenciales de alto nivel de la persona o estructura
juridica.

BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




FORMULARIO DE DECLARACION DE
BENEFICIARIOS FINALES BANCOCHN

BANCOCHN|@®

DECLARACION JURADA DE BENEFICIARICOS FINALES POR PROPIEDAD DE CARITAL O PARTICIPACION, CONTROL Y
ADMINISTRACIGN, PARA PERSONAS O ESTRUCTURAS JURIDICAS

Cidiga dcliensf

Nombre de los

| accionistas, socios o
aSOCiadOS con el 10% o)
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BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




FORMULARIO DE DECLARACION DE
BENEFICIARIOS FINALES SANCOCHN

B { ) " EC AR O N A N A
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BASE LEGAL
Ley Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, articulo19 Inciso “d” 20y 21. Articulo 20 del reglamento de la Ley. Manual de Cumplimiento No. 2.3




TRANSACCIONES IGUALES O MAYORES A LOS US$10,000.00 O SU EQUIVALENTE
EN MONEDA NACIONAL

Se lleva un registro diario de todas las transacciones que se realizan en efectivo, sean
éstas ocasionales o habituales, en moneda nacional o extranjera y que superen el
monto de diez mil dolares de los Estados Unidos de Ameérica o su equivalente en
moneda nacional.

Las transacciones multiples en efectivo, tanto en moneda nacional o extranjera que en
su conjunto superen el monto establecido en el parrafo anterior, seran consideradas
como transaccidon unica si son realizadas por o en beneficio de la misma persona
durante un dia.

El Reporte de Transaccion en efectivo debe remitirse al Oficial de Cumplimiento el dia
siguiente de realizada la transaccion por medio del Formulario RTE.

Ref. Articulo 24 LD




LLENADO DE FORMULARIOS

FORMULARO REPORTE DE TRANSACCION EN EFECTIVO (RTE)

| ForRMULARID RTE ]

MONTE DE PIEDAD
REGISTRO DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO SUPERIORES A US$10,000.00
O SU EQUIVALENTE EN MONEDA NACIONAL

e = 2 TELHA oaimmyaaas);
% %
Numero de Sucursal Hombre sucursal donde se solicita el producto o servicio:
Departamentoe Municipio

I I I |

Numero de Cuenta Descripeion de cusnta Caracteristica de la transaccion Tipo de Cuenta
Prestamo TU = Transaccidn unica OT = Ofras cuentas
Maonito: Tipo de moneda: Monte en dolares (US%):
GUUETZALES
Tipo de transaccién ___993|Descripcion Otras transacciones

Procedencia de los fondos "-]E'EI:I'IIJE brewemente de donde se originan los fondos motivo de la transacecion):

Finalidad de la transaccion {Describa brevements del concepto por el cual la persona a cuyo favor se realiza la transaccion
a recibir al efectiva)

DATOS DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE SE REALIZA LA TRANSACCION
Tipo de persona a nombre de quien se realiza la operacicn Persona juridica

PERSOMA JURIINCA

Nombre o razon social completo:

Tipo de documento de identificacion Milamers:

Ndamero de Identificacion Tributaria (NI

PERS0OMNA INDIVIDLAL

Primer apellido: Segundo apellido: Apellido de casada:

| | | | |
Primer nombre: Segundo nombre:
MOMNICA l l l
Macionalidad Tip2 de documanio de entifcaclon presentado Numero:

| | | |

ATOS DE LA PERSONA FISICA QUE REALIZA LA TRANSACCION ([5i difiere del aparitado anterior)

Primer apellido: Segundo apellido: Apellide de zasada:

| | | | |
Primer nombre: Segundo nombire:

| | | |
Macionalidad Tipx de documanio de Mantificacion presentado Numero:

| | | |




Ca pacitacic')n: LLENADO DE FORMULARIOS Y DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

FORMULARIO DE REPORTE DE TRANSACCION EN EFECTIVO (RTE)

[ FORMULARIO RTE ]

MONTE DE PIEDAD
REGISTRO DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO SUPERIORES A US$10,000.00
O SU EQUIVALENTE EN MONEDA NACIONAL

8. PARA USO EXCLUSIVD DE LA PERSONA OBLIGADA

Anote cualquier informacion que considere relevante:

Firma ds la persona que reallza la ransaccion

Firma y codiga dal smplaada respansable que FIrma y codigo oa quisn autorlza 1 operacion
llent &l formularia

5l ya g8 cuenta con la Infermacien del cllents, ol0 deben |lenares loe datos o8 13 Transacclkén, y adiclonalments, aquellos

NOTA: que 8l banco no poEsd.

BASELEGAL:  Aniculo 24 de |3 Ley Conira el Lavado de Dinefo u Oos Activos, Decreto Momern 67-2001 del Congresa de 1a Repoblicay 12 de
£U Reglamento, contenido en Acuerdo Gubemativo Mimern 118-2002, g2 la Prasidensia de la Republca




SANCOCHN

CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL

Gracias por su atencion
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